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n° lezione Argomento
1° lezione Accoglienza
2° lezione Test di rilevamento (I parte)
3° lezione Test di rilevamento (IT parte)
Patto formativo I Livello
o . Le componenti di un computer. Tastiera,mouse, Sistema
4° |ezione ) ) ) :
operativo Windows XP, accensione e speghimento
: Avvio dei programmi
5° lezione . prog
Risorse del computer
6° lezione Gestione cartelle
7° lezione Word, operazioni fondamentali
Digitazione di un testo; selezionare gli elementi di un testo;
8° lezione controllo ortografico. Tipi, dimensioni, stili ed aspetti dei
caratteri; finestra di modifica maiuscole / minuscole.
9° lezione Strumenti Immagine
10° lezione Esercitazione e creazione cartolina di Natale
11° lezione Inserire e modificare una tabella
o . Finestra paragrafo, imposta pagina, allineamento paragrafo
12° lezione : ) o ) .
con i comandi centra, giustifica, allinea a sinistra e a destra.
13° lezione Elenchi numerati o puntati a struttura
14° lezione Redarre il proprio curriculum vitae
15° lezione Test finale

Fine I Livello
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